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SEMINARE VON WALTER GREULICH (PUBLISHING AND MORE) 1. HALBJAHR 2019 

 

ZIELE DER SEMINARE 

Seit einigen Jahren unterliegen Verlagswelt und technische 

Kommunikation einem grundlegenden Wandel, ausgelöst durch 

das, was gemeinhin als Digitalisierung bezeichnet wird. Den 

Herausforderungen dieser Digitalisierung müssen wir uns alle 

stellen. In meinen Seminaren möchte ich zeigen, um welche 

Herausforderungen es geht und wie wir sie meistern können. 

Mit „wir“ meine ich alle, die professionell an Texten arbeiten, 

also Lektorinnen und Lektoren, Redakteurinnen und Redak-

teure, Autorinnen und Autoren, Übersetzerinnen und Überset-

zer. Ziel ist es, Sie technisch fit für die Zukunft in Ihrem Arbeits-

bereich zu machen. 

THEMEN 

Das Seminarprogramm im ersten Halbjahr 2019 umfasst eine 

Trilogie zum Thema „Indexing mit Word“: 

◼ 1. Veranstaltung (Samstag, 30. März 2019,  

10:00-18:00 Uhr):  

o Inhalte: 

▪ Einführung in die Grundlagen der Indexing-Funktion 

von Word (halber Tag) 

▪ Word-Indexe vollkommen ohne XE-Felder (halber 

Tag) 

o Voraussetzungen: Grundkenntnisse in Word; eigene 

Indexing-Erfahrung wird nicht benötigt, wäre aber 

wünschenswert 

o Lernziele: in der Lage sein, entweder mit der Word-In-

dexing-Funktion oder mit Word-Listen und Word-Ta-

bellen kleine Indexe selbst zu erstellen 

◼ 2. Veranstaltung (Samstag, 27. April 2019,  

10:00-18:00 Uhr): 

o Inhalte: 

▪ Tipps und Tricks zu Word-Indexen (halber Tag) 

▪ Was passiert mit Word-Indexen bei der Weiterverar-

beitung (etwa in InDesign)? (halber Tag) 

o Voraussetzungen: Erfahrungen im Erstellen von Inde-

xen mit Word 

o Lernziele: souverän mit der Word-Indexing-Funktion 

umgehen können, bei Diskussionen über die Weiter-

verarbeitung mitreden können 

◼ 3. Veranstaltung (Samstag, 25. Mai 2019,  

10:00-18:00 Uhr): 

o Inhalte: 

▪ Einführung in die Arbeit mit dem Index-Manager 

(halber Tag) 

▪ E-Book-Indexe mit Word (halber Tag) 

o Voraussetzungen: Erfahrungen im Erstellen von Inde-

xen mit Word 

o Lernziele: Bedeutung des Index-Managers (eines neuen 

mächtigen Indexing-Tools) für die eigene Arbeit ein-

schätzen können; wissen, worauf es bei E-Book-Inde-

xen ankommt 

 

ÜBER DEN VERANSTALTER 

Walter Greulich richtet seit 1992 Seminare und Workshops zu 

technischen Themen im Verlagsbereich aus, hat Lehraufträge an 

der Dualen Hochschule Baden-Württemberg in Mannheim inne 

und ist seit 2007 Dozent der Akademie der Deutschen Medien. 

Er ist Gründungsmitglied des deutschen Netzwerks der Indexer 

(DNI), Mitglied in der American Society for Indexing (ASI), im 

Verband der freien Lektorinnen und Lektoren (VfLL), in der 

Society for Editors and Proofreaders (SfEP) sowie der Gesell-

schaft für Technische Kommunikation (tekom). Weitere Infos: 

http://publishing-and-more.de 

 

ABLAUF DER SEMINARE 

Die Seminare sind als in sich geschlossene Einheiten konzipiert, 

bauen aber auch aufeinander auf.  

Methoden: Vortrag, Gruppenarbeit, Übungen. 

TEILNEHMERKREIS 

Feste und freie MitarbeiterInnen aus der Verlagsbranche und 

dem Bereich Technische Kommunikation. 

ORGANISATORISCHES 

Zeit: Die Seminare finden an den angegebenen Tagen ganztägig 

statt (10:00 bis 18:00, eine halbe Std. Mittagspause, kleine Kaf-

feepausen). 

Ort: Bürozentrum Meenenga, Im Weiher 12, 2. Stock, 69121 

Heidelberg (neben ehemaligem Gebäude des Hüthig-Verlags) 

Technik: Die TeilnehmerInnen bringen ihre eigenen Laptops 

mit. Bei der 3. Veranstaltung werden kleine Programme auf den 

Rechnern installiert. 

Teilnehmerzahl: mindestens 3, höchstens 5 

Teilnahmegebühr (je Seminar):  

◼ 200,- EUR (inkl. MwSt.) für Mitglieder des VfLL, des DNI, der 

Bücherfrauen, des Selfpublisher-Verbands, der Jungen Ver-

lagsmenschen, der tekom, des BDÜ, des VdÜ 

◼ 300,- EUR (inkl. MwSt.) für alle anderen Teilnehmer 

Unterlagen: Die TeilnehmerInnen erhalten den zur jeweiligen 

Veranstaltung passenden PDF-Auszug aus dem geplanten Buch 

"Indexing mit Word", das im Herbst 2019 erscheinen soll, sowie 

einen Gutschein für ein Exemplar des fertigen Buches.  

Verpflegung: Verpflegung für Kaffeepausen und die halbstün-

dige Mittagspause sind selbst mitzubringen. In der Nähe des Se-

minarortes gibt es auch Restaurants, Cafés und Geschäfte. 
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Zertifikat: Am Ende einer Veranstaltung erhält jede/r Teilneh-

merIn eine Bescheinigung. 

Quittung: Jede/r TeilnehmerIn erhält zusammen mit dem Zerti-

fikat eine Quittung über die Zahlung der Teilnahmegebühr. 

Alleinstellung: Jede Veranstaltung steht für sich, kann also ein-

zeln gebucht werden. 

Unterkunft: Um eine etwaige Unterkunft kümmert sich jede/r 

TeilnehmerIn selbst. 

Zahlungstermin: Es wird darum gebeten, die Teilnahmegebühr 

spätestens 14 Tage vor dem Seminartermin zu überweisen (es 

gilt der Eingang der Teilnahmegebühr auf dem Konto des Veran-

stalters). Bei mehr als 10 Anmeldungen zu einem Seminar ent-

scheidet die Reihenfolge der Zahlungseingänge über die Teil-

nahme/Nichtteilnahme. 

Stornierung: Sie können jederzeit von der Teilnahme an einem 

Seminar zurücktreten. Bei einer Stornierung ab 10 Wochenta-

gen vor Seminarbeginn ist die volle Seminargebühr (inkl. MwSt.) 

fällig. Dasselbe gilt für das Nichterscheinen einer Teilnehmerin/ 

eines Teilnehmers. 

Absage eines Seminars: Wir behalten uns vor, aus wichtigem 

Grund ein geplantes Seminar abzusagen. Die Seminargebühr 

wird erstattet; weitergehende Haftungs- und Schadensersatzan-

sprüche sind ausgeschlossen. 

Weitere Informationen: www.publishing-and-more.de oder 

www.indexing-and-more.de

 

Seminarinhalte und Termine/Anmeldung 

Veranstaltung   

1  
Samstag, 30. März 2019,  
10:00-18:00 Uhr 

▪ Einführung in die Grundlagen der Indexing-Funktion von Word  

▪ Word-Indexe vollkommen ohne Indexing-Funktion 

 

 

   
2 
Samstag, 27. April 2019, 
10:00-18:00 Uhr 

▪ Tipps und Tricks zu Word-Indexen 

▪ Was passiert mit Word-Indexen bei der Weiterverarbeitung (etwa in 
InDesign)? 

 

 

   

3 
Samstag, 25. Mai 2019, 
10:00-18:00 Uhr 

▪ Einführung in die Arbeit mit dem Index-Manager 

▪ E-Book-Indexe mit Word 

 

 

Hiermit melde ich mich verbindlich zu den oben angekreuzten Seminaren an. 

Name:    

Vorname:   

Firma:    

Ich bin Mitglied in folgenden Verbänden (bitte unterstreichen): 

VfLL, DNI, Bücherfrauen, Selfpublisher, Junge Verlagsmenschen,  
tekom, BDÜ, VdÜ, nirgendwo Mitglied 

  

Straße Hausnr:    

PLZ Ort:   

Telefon:    

Fax:   

E-Mail:  Bitte als Brief oder per Fax/E-Mail senden an: 

Datum: 

 

Unterschrift:  

 Walter Greulich 
Publishing and more 
Ziegeleiweg 30 • 69488 Birkenau 
Tel.: 06201-961290 • Fax: 06201-961291 
walter.greulich@publishing-and-more.de • 
www.publishing-and-more.de 

 


